Wojewéddzki Szpital Specjalistyczny im. Najs$wigtszej Maryi Panny

ul. Bialska 104/118  42-200 Czgstochowa

tel. centrala : 34/ 367-30-00  sekr. Dyrektora: 34/ 367-31-04
fax : 34/ 365-17-56  e-mail: sekretariat@szpitalparkitka.com.pl
Regon: 001281053 NIP: 573 22 99 604

Czgstochowa, dnia 06 sierpnia 2025 r.

Dyrektor Wojewddzkiego Szpitala Specjalistycznego im, Na iSwigtszej Maryi Panny w
Czgstochowie, ul. Bialska 104/118

zatrudni pracownika do Dzialu Kadr i Plac

Wymiar etatu — letat

Forma zatrudnienia — umowa o prace

Miejsce wykonywania pracy: Wojewddzki Szpital Specjalistyczny im. Najswigtszej Maryi
Panny w Czestochowie ul. Bialska 104/118,

Podstawowe obowiazki:

- prowadzenie caloksztaltu spraw kadrowych pracownikow Szpitala zgodnie z przyjetym
podziatem min. rekrutacja, zatrudnienie, przebieg zatrudnienia i zakoficzenie stosunku pracy,

- ewidencja czasu pracy,

- kierowania na badania lekarskie w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami,

- prowadzenie spraw z zakresu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

meagania:

- Wyksztalcenie Srednie lub wyzsze,

- doswiadczenie zawodowe w obszarze prowadzenia spraw personalnych pracownikéw (min. 1
rok),

- znajomos¢ ustawy Kodeks pracy oraz powigzanych aktéw prawnych,

- umieje¢tnos$é komputera, w tym programoéw MS Word i MS Excel,

- umiejgtnosé pracy w zespole,

- Umiej¢tnos¢ pracy pod presjg czasu,

Jednostka Ochrony Zdrowia Samorzqdu Wojewddztwa Slgskiego /I S’ l a S k i e.




Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV na adres: kancelariawszs@data.pl
lub osobiscie; Wojewodzki Szpital Specjalistyczny im. NMP w Czgstochowie ul, Bialska
104/118, 1II pigtro Kancelaria pok. 3.42

Dodatkowe informacje¢ mozna uzyska¢ pod nr telefonu 34 367 — 32 — 24 lub 885-660-835

Kierownik
gz'ka{u Kadr i Ptac

Magdalett inking 5.




